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Riktlinjer vid problematisk skolfrdnvaro

Alla barn i Sverige har skolplikt och lagstadgad ritt till utbildning. Skolplikt innebér nirvaroplikt,
det vill sidga skyldighet att delta 1 den utbildning som anordnas om barnet inte ar sjukt eller har
annat giltigt skal att utebli. Vardnadshavare har ett ansvar for att medverka till att deras barn
kommer till skolan (fullg6r skolplikten) enligt Skollagen 7 kap 20 §. I Forildrabalken 6 kap 2 §
patalas vardnadshavarnas ansvar att bevaka att barnet fér tillfredsstillande utbildning. Skolpliktiga
barn har en ovillkorlig ritt till utbildning. Det 4r kommunens ansvar att se till att denna ratt
efterlevs, Skollagen 7 kap, 3 §.

Franvaro fran skolan kan vara ett tecken pa att nagot inte star ritt till och det ar viktigt att vara
uppmairksam och reagera snabbt om en elev ar borta mycket. All franvaro innebir en risk for att
eleven kommer efter i skolarbetet och far svarigheter att ta igen det han eller hon férlorat. Darfor
finns det en handlingsplan vid problematisk skolfranvaro f6r Arvidsjaurs grundskolor, dir malet
ar att fanga upp elever som ar borta fran skolan och snabbt kunna kartligga orsaken.
Skolfranvaro ar lika vanligt hos pojkar som flickor och férekommer hos elever oavsett bakgrund.
Hos elever med skolfranvaro kan man ofta se olika svarigheter t.ex. en 6kad social oro och
kanslighet tor forindringar.

Definition av skolfranvaro (anmaild eller oanmild)

Sammanhingande frinvaro Str6franvaro Oroande franvaro oavsett
procent

Eleven har vari helt Eleven har varit ogiltigt Eleven uppvisar andra

franvarande i minst tva veckor = frinvarande vid minst fem varningssignaler eller

lektionstillfillen som omfattar = riskfaktorer for franvaror (till

minst 20% av skoldagen under exempel som eleven uppvisar

en manad. tecken pa forsimrat maende,
sankta betyg, férindringar i
hemsituation, kris)

) 4 ¥ ¥

Krav pa bed6mning av om problematisk frinvaro féreligger

¥

Krav pé utredning och atgirder vid problematisk franvaro

En elevs franvaro kan vara giltig, vairdnadshavare kan sjukanmala eller s6ka ledigt f6r
sitt barn i sidan omfattning att skolarbetet blir lidande, dven giltig franvaro bor alltsa
uppmirksammas och kan vara problematisk. Ogiltig franvaro ar alltid problematisk
franvaro.
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Franvarorapportering

Virdnadshavare ska vid skolstart fa information om skolans rutiner kring franvaro.
Franvaro riknas som ogiltig om eleven uteblir utan att vara sjuk, utan att ha befriats

fran ett visst inslag i undervisningen eller ha beviljats ledighet. Det ar vardnadshavares

skyldighet att kontakta skolan vid franvaro.

Det dr rektors ansvar att se till att skolan har fungerande rutiner vid elevers ogiltiga
franvaro och kontakter med vardnadshavare. Frinvaro ska alltid dokumenteras.

Franvaro pa grund av sjukdom

Om en elev pa grund av lingre/allvarlig sjukdom eller av nidgon annan orsak inte kan delta i

skolarbetet ska detta snarast anmalas till ansvarig rektor. Rektor sikerstaller da att elev ges

forutsittningar att uppfylla kravet pa skolplikt genom olika anpassningar.

Nir det beror pa h6g anmild franvaro erbjuder mentor kontakt med skolskoterska eller

kuratorfor uppfoljning av franvaroorsakerna. Rektor boér, dd det dr upprepad franvaro pa grund

av sjukdom alternativt lingre franvaro pa grund av sjukdom, begira att vardnadshavare

inkommer med lidkarintyg. Av intyget ska framga om eleven ska vara befriad helt eller delvis fran
skolarbete.

Barn som uteblir fran skolan

Barn som dr bosatta i Sverige har skolplikt. Skolplikt géller dock inte barn som varaktigt
vistas utomlands eller vars forhallanden dr sidana att det uppenbarligen inte kan begiras
att barnet ska gi i skolan. Barn som inte dr folkbokférda i Sverige har inte skolplikt men
rétt till utbildning. Kommunala skolor har anmilningsplikt till Skatteverket nir en elevs

folkbokforingsadress inte stimmer.

Information till virdnadshavare

Det dr vardnadshavares skyldighet, att vid varje franvarotillfille exempelvis vid

sjukdom, anmila om ens barn ir franvarande.

Riktlinjens mal

Att skolorna ska uppmarksamma tecken pa skolfranvaro i ett tidigt stadium och
snabbt sitta in verksamma atgirder fOr att 6ka elevens narvaro.

Att erbjuda en tydlig struktur och ansvarsfordelning i drenden som ror
problematisk skolfranvaro.

Alla elever inom kommunen ska fa samma méjligheter till insatser oavsett pa
vilken skola eller i vilken klass eleven befinner sig.

Att kvalitetssikra skolornas arbete med skolfranvaro pa bade generell och
individuell niva.
Att utveckla skolornas férebyggande arbete kring skolfranvaro
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Arbetsgang for grundskolan fér att minimera
problematisk skolfranvaro

Utredning om franvaro

Kapitel 7 i Skollagen 19 a §

Omt en elev har upprepad eller lingre franvaro fran den verksambet som avses i 17 § ska rektorn,
oavsett om det dr fraga om giltig eller ogiltig franvaro, se till att franvaron skyndsamt ntreds om det inte
ar obehovligt. Utredningen ska genomforas i samrid med eleven och elevens vardnadshavare samt med
elevhéilsan.

Om forutsattningarna for en utredning om sdrskilt stod enligt 3 kap. 8 § ar upppyllda ska dven en
sddan utredning inledas.

Ndir en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn se till att franvaron snarast anmals till
huvudmannen.

Atgirder som genomférs under arbetsgang ska dokumenteras och ligger till grund om
foreliggande/vite lyfts till via grund-och forskole utskottet till kommunstyrelsen. Rektor
ansvarar for hela arbetsgangen vilket innebir att information, kontakter, kallelser och
dokumentation etc ska fungera effektivt och strukturerat. Under hela processen ar det
skolans uppdrag att soka l6sningar och vidta atgirder fOr att eleven ska aterga i undervisning.
Losningar och atgirder varierar beroende pa orsak for frinvaro och om den ir ogiltig/giltig.
Bedomningen dr att de basta och mest hallbara effekterna endast uppnas vid ett
forebyggande eller mycket tidigt samarbete mellan skola och hem. Skolan har fullstindigt
dokumentationsansvar fran kartliggningar, atgirdsprogram, méoten, kontakter, genomforda
uppfoljningar och/eller vid misstanke om att ett barn far illa. Skolan har dven ansvaret att
gora en anmilan till socialtjinsten om vidtagna atgarder inte leder till forbattringar avseende
skolplikten.

2 3 4 5
Uppmirksamma och Kartligga och Tvirprofessionella Intensifierade insatser
anpassa analysera insatser och analys
Hur Hur Hur Hur Hur
Lirare rapporterar Mentor och Mentor och Elevhilsan och Skolpliktsanmalan till
Nirvaroansvarig ringer specialpedagog samtalar specialpedagog /elevhilsan | elevteamen ansvarar huvudman
hem, sammanstiller och med elev och samtalar med elev och for kartliggning och
analyserar vardnadshavare vardnadshavare planering av insatser
Mentor samtalatr med Handledning,
eleven om frinvaroorsaker Radgivning, Notrbus
Vad Vad Vad Vad Vad
Hitta monster E’ff“? anpas'sninga_r Pedagogisk eller Fordjupad pedagogisk Skolpliktsrutiner
Féthandsbedémning Fr am!la'm‘jle Insatser skolsocial utredning kartliggning vid oroande
angiende utredning av Upgfol]mng, utredning Ev. samtal med franvaro
frinvaro enligt Skollag aviranvaro startas om kurator eller Nirvarofrimjande extra
sd dr behovlige skolskoterska anpassningar och sirskilt
Upplysa om skolplikt stod Atgirdsprogram
och vite. Orosanmilan och
ansokan om stod.




Arvidsjaurs kommun / Arviesjévrien kommuvdna Sida 6 av 24

Riktlinjer vid problematisk skolfranvaro i
grundskolan

Faststilld av kommunstyrelsen, 2025-11-18, § 210

Riktlinjer for féreldggande och vite

Ritten till utbildning

Enligt Skollagen 7 kap, 3 § och Kungorelsen om beslutad regeringsform 2 kap. 18 §
forsta stycket har alla barn som omfattas av den allméinna skolplikten ratt till
kostnadsfri grundliggande utbildning i allmin skola.

Ansvar for att skolplikten fullgbrs
Enligt Skollagen 7 kap, 20, 23 § giller féljande:

Vardnadshavares ansvar

Skollagen 7 kap, 20 § Den som har virdnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att
barnet fullgér sin skolplikt.

Foreliggande och vite

Skollagen 7 kap, 23 § Om en skolpliktig elev inte fullg6r sin skolgang och detta beror
pé att elevens vardnadshavare inte har gjort vad denne ar skyldig att gora for att sa ska
ske, far hemkommunen foreligga elevens vardnadshavare att fullgora sina
skyldigheter. For en elev i specialskolan, sameskolan eller férskoleklass vid en
skolenhet med specialskola eller sameskola dr det 1 stillet huvudmannen f6r respektive
skolform som far féreligea elevens vardnadshavare att fullgora sina skyldigheter.

Ett foreliggande enligt f6rsta stycket far férenas med vite.

Ett beslut om féreliggande giller omedelbart om inte annat beslutas. Lag (2017:1115).

Om en skolpliktig elev inte fullgér sin skolgang och detta beror pa att vardnadshavare
inte har gjort sitt fOr att barnet gar 1 skolan kan Barn- och utbildningsnimnden
foreligga forildern att ta sitt ansvar. Vitesforeliggande betyder att vardnadshavare
hotas med penningbéter om inte eleven uppfyller skolplikten. Kommunen anvinder
sig av vitesforelaggande endast efter att skolan forsokt komma till ritta med
situationen pa andra sitt, t ex genom stédatgirder, samarbete med elevhilsa,
socialtjdnst och vardnadshavare.

Det ir Kommunstyrelsen som beslutar om vitesforeliggande. Vardnadshavare far da
information om vad de ska gora for att slippa vitespafoljden. Om vardnadshavare
darefter ser till att barnet kommer till skolan slipper de boter. Om vardnadshavaren
trots vitesforelaggande inte ser till att barnet kommer till skolan si ansdker kommunen
hos férvaltningsritten att vitet ska domas ut. Férvaltningsritten gor da en ny utredning
i drendet och kan besluta att vardnadshavaren maste betala penningbéter. Domstolen
kriver in pengarna. Det ar inte tillatet f6r kommunen att skicka en rakning till
vardnadshavaren.
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Skolpliktsanmalan, utredning
Utredning och rapportering till kommunstyrelsen

Da rapportering inkommer frin skolorna skall kommunstyrelsen bedéma om skolan
vidtagit alla dtgirder man kunnat i respektive drende. Innan kommunstyrelsen gor sin
bedémning skall fragan beredas av grund- och forskoleutskottet.

Som underlag f6r kommunstyrelsens beslut skall en utredning genomforas av ansvarig
rektor. Utredningen skall besta tva delar, en som beskriver hur processen sett ut for
frainvarohanteringen (enl bilaga 1) och en del dir rektors analys och bedémning av elevs
franvaro ska framga (se nedan).

Rektors analys och bedomning av elevs frinvaro

I denna del gor rektor en analys av faktaunderlaget och resultatet av vidtagna atgirder. Rektor
utformar denna del som ansvarig i samrad med elevhilsoteamet. I detta avsnitt ingar dven den
fortsatta planeringen for eleven samt hur skolan arbetar for att fa eleven att aterga till skolarbetet.

Om rektor i samrdd med elevhilsan bedémer att virdnadshavare brister 1 sitt ansvar att se till att
barnet fullgor sin skolplikt, sa kan det bli aktuellt med att besluta om vitesforeliggande. Skolan
skall beskriva pa vilket sitt dessa brister yttrat sig (exempelvis vardnadshavare kommer ej pa
planerade moten, foljer ej upprittade Gverenskommelser etc).

Eftersom det kan bli aktuellt att utdéma boter, stiller nimnden krav pa att alla uppgifter ar
korrekta, dels vid en 6verklagan fran vardnadshavarna eller om det blir aktuellt att ga vidare till
torvaltningsritten for att utkrava vitet.

Dokumentet dateras och skrivs under av rektor som ansvarig handliggare. Elevhilsodokument
och eventuell annan dokumentation (tex pedagogisk utredning, atgirdsprogram eller andra
utredningar) redovisas i bilagor. Enkel respektive férdjupad kartliggning vid problematisk
skolfranvaro inklusive uppfoljning skall ocksa redovisas som bilaga.

Arendet ska kommuniceras med vardnadshavarna
I Forvaltningslagen finns regler f6r handliggning i drende vid myndighetsutévning.

Muntlig handldggning, § 14, virdnadshavare och elev har ritt att limna muntliga uppgifter.
Myndigheten dr skyldig att dokumentera muntlig information.

Partsinsyn, § 16, part har ritt att ta del av de uppgifter som ligger till grund f6r beslutet. Alla
uppgifter som ligger till grund for beslutet ska dokumenteras och liggas till drendet.
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Kommunikationsplikt, § 17, ett drende far inte avgoras utan att elev eller
vardnadshavare har underrittats om alla uppgifter som har tillférts drendet och att de
fatt tillfalle att yttra sig. Handldggaren ska pa eget initiativ kommunicera materialet.
Parten ska uttryckligen ges tillfille att uttrycka sig Over materialet. Handliggaren ska
dokumentera hur man kommunicerat drendet.

Motivering av beslut, § 20, beslut ska innehalla de skal som bestamt utgangen.

Foréldrar och elev informeras om att &rendet kommer att Overlamnas till kommunstyrelsen
vilket innebér, att namnden kommer att fa ta del av det inlamnade materialet. Det ar viktigt att
vardnadshavarna ges ratten att lasa det inlamnade materialet eftersom det &r fraga om
myndighetsutévning.

Vardnadshavare har ratt att gora rattelser, skriva egna tillagg och kompletteringar till fakta
delen. De laggs som bilaga och blir allmén handling nar de fogas till dokumentet (kan vara
sekretessbelagt). Vardnadshavare kan inte krava att fa &ndra i rektors analys och bedémning.

Nar vardnadshavarna last igenom utredningen ska de underteckna att de tagit del av
utredning/anmélan som sedan skickas till grund- och forskoleutskottet for beredning och
vidare till kommunstyrelsen for beslut. Arendet kan ej lyftas till politiken om inte
vardnadshavare undertecknat att de tagit del av utredningen.

Delgivning ska lamnas till vardnadshavarna minst en vecka innan arendet skickas till
kommunstyrelsen. Rektor informerar vardnadshavarna om att de har ratt att narvara vid
namndens sammantrade for att lamna information och svara pa fragor. Det ar frivilligt for
dem att komma till motet.

| handelse av att rektor har svart att komma i kontakt med vardnadshavarna, kan arendet
kommuniceras pa foljande satt for att uppfylla kraven pa kommunicering enligt
forvaltningslagens bestammelser. Skicka delgivningskvitto, utredning och svarskuvert till
vardnadshavarna i rekommenderat brev med mottagningsbevis. Om forsandelsen returneras
utan att den blivit uthdmtad pa posten har rektor uppfyllt kraven.

Kommunstyrelsen skickar skriftlig underrattelse till vardnadshavare en vecka fore motet. Till
underrattelsen bifogas en folder om vitesformerna och gangen i forfarandet vid en indrivning
av vite.
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Vitesforeliggande (hot om penningbdter)

Bestimmelser om hur vitesforeliggande handliggs finns i Viteslagen (SES 1985:200).
Det ir viktigt att kommunen handligger sadana drenden korrekt. Foérvaltningslagen
maste tillimpas. Kommunstyrelsens beslut om vitesféreliggande kan 6verklagas hos
forvaltningsritten.

Vitesforeliggande betyder att vairdnadshavaren hotas med penningboter om inte eleven
uppfyller skolplikten. Kommunen anvinder sig av vitesforeliggande endast efter att
skolan f6rs6kt komma till ritta med situationen pa alla andra méjliga sitt, t ex genom
samtal med vardnadshavarna, stodatgirder eller anmilan till socialtjansten.

Om kommunen Overviger att anvanda sig av vite ska kommunstyrelsen fatta det
beslutet. Ett sidant beslut r6r myndighetsutévning och ir oftast av principiell karaktar
eller av storre vikt, och kan dérfor inte delegeras.

Skolan ska 1 forsta hand forsoka 16sa situationen pa annat sitt. Av rittsfall framgar att
kravet pa utredning ir stort och det krivs att kommunen kan visa vad den gjort for att
forma eleven att komma till skolan.

Arendegﬁng

e Skolchef limnar 6ver drendet till grund- och férskoleutskottet £6r beredning.

e Grund- och forskoleutskottet bereder arendet och skickar det vidare till
kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen kommunicerar forslag till beslut om
foreliggande med vardnadshavare innan eventuellt beslut fattas.

e Kommunstyrelsen fattar beslut om foreliggande och meddelar det skriftligt till
vardnadshavare och rektor.

e Rektor ansvarar for att bevaka att vairdnadshavare vidtar de atgirder de ér
forelagda att vidta inom en viss tidsangivelse.

e Rektor aterrapporterar till kommunstyrelsen i drendet.

e Vid fortsatt betydande frainvaro gar drendet till grund- och forskoleutskottet som
bedémer om man ska foresla kommunstyrelsen att foreligea vardnadshavare med
vite eller ej.

e Kommunstyrelsen fattar beslut i drendet och faststiller vitesbelopp.
e Beslutet delges skriftligt till vardnadshavare.
e Rektor bevakar att elevens nidrvaro 6kar i enlighet med kraven i nimndens beslut.

e  Om kraven i kommunstyrelsens beslut om foreliggande med vite inte uppfylls skickar
ordférande 1 kommunstyrelsen drendet till forvaltningsritten med orsak till varfor
ritten bor utdéma vite.

Sida 9 av 24
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Tvi former av vite

Det finns tva former av vite, l6pande och engangsvite. Vilket som viljs beror pa det
enskilda fallet. Om eleven idr frinvarande under lingre period kan engangsvite vara
limpligare. Om eleven ir franvarande till och fran kan ett I16pande vite vara lampligare for
att fa vardnadshavarna att dagligen ta ansvar for sitt barns skolgang.

Vilket vitesbelopp som beslutas om beror pa vad som dr kint om familjens ekonomiska
formaga.

Sekretess i utskott och namnd

Alla som ir verksamma i forskola och skola dr skyldiga att iaktta sekretess. Detta giller
dven de fortroendevalda.

Sida 10 av 24
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Bilaga 1 Mall f6r utredning skolpliktsanméilan

ANMALAN TILL HUVUDMANNEN OM ELEV SOM INTE FULLGOR
SKOLPLIKT ENLIGT SKOLLAGEN 7 kap, 2 §

Elevens namn

Elevens personnummer

Elevens adress

Elevens postnr och ort

Vardnadshavares namn (1)

Vardnadshavares telefonnummer (1)

Vardnadshavares adress (1)

Vardnadshavares postnr och ort (1)

Vardnadshavares namn (2)

Vardnadshavares telefonnummer (2)

Vardnadshavares adress (2)

Vardnadshavares postnr och ort (2)

REDOVISNING AV FRANVARO

Giltig franvaro i procent senaste
tva manaderna

Ogiltig franvaro i procent
senaste tva manaderna

Total frAnvaro senaste tva
manaderna

Redovisning av franvaron, antal dagar
Uppgifter sasom nér franvaron borjade, hur stor franvaron varit under varje termin och nar eleven helt

har uteblivit fran undervisning.
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UPPTRAPPNING AV ATGARDER
Visa pa en upptrappning av atgarderna i kronologisk ordning. Kontakter med andra aktérer som t ex
habilitering, BUP, Familjecentralen etc.

KONTAKT MED VARDNADSHAVARE

Hur agerar vardnadshavarna for att eleven ska komma till skolan?
Vilken kontakt har skolan haft med vardnadshavarna?

Vad har deras installning varit till erbjudna atgarder?

Vad &r deras instéllning idag?
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ELEVENS EGEN INSTALLNING
Eleven har erbjudits olika former av atgarder — har eleven tackat ja och sedan uteblivit?
Eller har han/hon tackat nej direkt?

ANMALAN TILL SOCIALTJANSTEN

Datum for orosanmalan (SoL 14:1) Pa vilka grunder ar anmalan gjord?

Vilka atgarder har socialtjansten vidtagit?

Finns samarbete med socialtjansten betraffande eleven?

Finns ett samtyckesdokument upprattat?
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KUNSKAPSBRISTER

Vilka kunskapsbrister finns hos eleven?

Beskriv vilka atgarder som vidtagits, vilka beslut som fattats, nar det gjorts och vilka resultat och
effekter som erhallits.

REKTORS ANALYS OCH BEDOMNING




grundskolan
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BILAGOR

Nummer Benamning

Ort och datum

Underskrift rektor

Namnfortydligande

Jag har tagit del av ovanstaende utredning med tillhérande bilagor.

Ort och datum

Ort och datum

Underskrift vardnadshavare (1)

Underskrift vardnadshavare (2)

Namnfortydligande

Namnfortydligande

Ort och datum

Underskrift elev

Namnfortydligande
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Bilaga 2 Handlingsplan f6r 6kad skolndrvaro inom Arvidsjaurs
grundskolor

Handlingsplan tor okad
skolnarvaro inom

Arvidsjaurs grundskolor
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grundskolan
Faststilld av kommunstyrelsen, 2025-11-18, § 210

Nirvaroplan

Syftet med nirvaroplanen dr att ge tydliga rutiner f6r skolans arbete med skolnirvaro.
Rutinerna syftar till att tidigt upptacka, kartligga, analysera och atgirda franvaro.

Alla barn har, enligt Barnkonventionen, ritt till utbildning. Inget barn vill eller viljer
trivilligt att misslyckas i skolan. Inget barn viljer heller frivilligt att stanna hemma fran
skolan en lingre period da det kan paverka barnets maende negativt. Om ett barn uteblir
fran skolan gar det miste om den utbildning det har ritt till. Franvaro fran skolan kan
dven vara en signal om att en elev har utmaningar och svarigheter. Forklaringar till
skolfranvaro skall/bor sokas i miljon runt barnet.

Skolan har, enligt skollagen, en skyldighet att samma dag informera vardnadshavare om
en elev varit frainvarande. Skolan har ocksa skyldighet att utreda franvaro, upprepande
franvaro och lingre franvaro, oavsett om den dr giltig eller ogiltig. Till giltig franvaro
riknas beviljad ledighet och sjukdom. All annan franvaro betraktas som ogiltig. Den
utredning som gors skall ligga till grund for att sitta in atgarder som gor att eleven kan

bryta negativt frinvaromoénster. Detta gors i samrad med elev och vardnadshavare.
(Skolverket, 2023)

1 utredningen Saknad! Uppmidrksamma elevers franvaro och agera sa definieras problematisk
franvaro som:

"/ .../ franvaro i sadan omfatining att franvaro riskerar att ha negativ inverkan pa elevens utveckling
mot utbildningens mal. Det hdr innefattar alla franvaro, det vill siga bade giltig och ogiltig franvaro
samit sammanhéngande och upprepande franvaro.” (SOU: 2016:94, sida 21)

I Skolinspektionens rapport om omfattande ogiltig frainvaro i Sveriges grundskolor
(2016) beskriver rektorer goda exempel pa arbetssitt for att komma till ritta med
franvaro. Tre dtertkommande teman som redovisas i arbetet dr i arbetet 4r relationerna
till elev och vardnadshavare, vikten av att uppticka franvaro tidigt och att man agerar
snabbt samt att det finns en fungerande samverkan inom skola och andra funktioner i
samhaillet.

Sida 17 av 24

Elevhdlsan

Hdr ingdr, specialpedagog, specialldrare, skolskéterska, skolkurator, skolpsykolog och

skolldkare
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Metodstod for 6kad skolnirvaro

1

2

3

4

Mentor eller
klasslirare ringer
hem.

Nirvaroansvarig
sammanstiller och
analyserar frinvaro

Mentor samtalar
med elev och
vardnadshavare.

Uppfoljning om
franvaro om 2
veckort.

Om insatserna inte
gett resultat, sa
meddelas rektor.

Utredning genomfors
av elevhilsopersonal

Rektor beslutar utifrin
utredning om ev
sarskilt stod.

Uppféljning om 4 - 6
veckor

Rapportera Uppmirksam | Kartligga och | Tvarprofessio
och analysera | ma och analysera, stod | nella insatser
franvaro anpassa av och
elevhilsoteamet |uppfoljning

Hur Hur Hur Hur
Lirare rapporterar Enkelutredning Rektor fattar beslut Utviirdera tidigare
franvaro genomfors av om utredning insatser.

mentor.

Samverka med andra
aktorer.
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Hur

Elevhilsoteamet
fortsatter utforska
och etbjuda insatser.

Samverkan med
externa aktorer

Vad

Hitta monster
Rapportering till
skolchef.

Alla insatser ska
dokumenteras i
PMO.

Vad
Enkel utredning.
Orosanmalan

Upplysa om
skolplikt och vite

Extra anpassningar
eller uppfdljning

Vad

Pedagogisk utredning,
skolsocial utredning
eller f6rdjupad
utredning,

Vad

Uppféljning av
pedagogisk eller
skolsocial utredning
vid oroande
franvaro

Nirvarofrimjande
extra anpassningar
och sirskilt stod

Vad

Externa insatser
Skolpliktsanmalan
till huvudman
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Steg 1. Rapportera och analysera franvaro

e Undervisande lirare rapporterar varje lektionstillfille i franvarosystemet. 1 : 1
Rutin vid start av lektion; upprop av elev och registrering i SchoolSoft.

Rapportera franvaro
e Vid oanmald frinvaro aviseras automatiskt virdnadshavare via SchoolSoft.

e Vid fem skoldagars sammanhingande frinvaro, tar mentor/klasslirare

kontakt med vardnadshavare. Erbjud kontakt med skolskoterska eller
kurator om behov finns.

Tiank pa att aterkommande anmild franvaro ér en riskfaktor som ska
uppmirksammas. Om kontakt med vardnadshavare ej kan etableras efter upprepade
torsokt kontakta rektor och eventuellt kontakta socialtjansten.

1 (] 2

e Skoladministrator/rektor/elevhilsa sammanstaller frinvaron, bade

anmild och oanmaild via ”Hitta ménster”. Om inte skoladministratoren Skoladministratér
gor analysen gér mentor den. Rapportera och
e Frinvaro 20% eller mer. Mentor/klassldrare gor analys med hjilp av analysera franvaro

»Hitta monster”.

e Franvaro 10% eller mer i andra méinaden i rad. Mentor/klasslirare gor analys med hjilp
av ”Hitta ménster”.

¢ Skoladministrator/rektor rapporterar sammanstillningen till rektor. Rektor aterkopplar
till skolchef. Skolchef rapporterar vidare till utskottet.

Hitta monster, Skoladministratér och
Ubilaga C mentor, Ubilaga ?
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Kriterier f6r problematisk franvaro (anmaild eller oanmaild)

Sammanhingande frinvaro  Stréfranvaro Oroande franvaro
Eleven har vari helt Eleven har varit ogiltigt Eleven uppvisar andra
franvarande i minst tva veckor = franvarande vid minst fem varningssignaler eller

lektionstillfallen som omfattar  riskfaktorer for franvaro? (till

minst 20% av skoldagen under = exempel som eleven uppvisar

en manad. tecken pa forsimrat maende,
sinkta betyg, forindringar i
hemsituation, kris)

En elevs franvaro kan vara giltig, vairdnadshavare kan sjukanmila eller soka ledigt for sitt
barn i sidan omfattning att skolarbetet blir lidande, dven giltig franvaro bor alltsa
uppmirksammas och kan vara problematisk. Ogiltig franvaro ar alltid problematisk
frinvaro.

SchoolSoft \

Alla scheman ldggs in i SchoolSoft som ir en webblosning for dokumentation, och
kommunikation som anvinds i Arvidsjaurs kommuns grundskolor. Alla lirare anvinder

SchoolSoft.

Viardnadshavare har mojlighet att sjukanmila och halla sig informerad om sitt barns
frinvaro i SchoolSoft. Via SchoolSoft skickas sms till vardnadshavare for elever som en
respons pa franvaro som ej dr anmild. Vardnadshavare viljer sjdlva om de vill aktivera
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Steg 2. Uppmirksamma och anpassa

e Mentor/klasslirare uppmirksammar moénster vid frinvaro och gor 2
analys med “Hitta monster”, se bilaga 2. Om inte skoladministrator
har gjort den.

Mentors ansvar:

e Nir kriterierna for problematisk franvaro uppfylls, gérs enkel Uppmirksamma
utredning, Ubilaga B. (Dokumentet skrivs ut och fylls i f6r hand) och anpassa

e Mentor cller av rektor utsedd person ansvarar for att enkel utredningen gors
tillsammans med eleven samt informerar virdnadshavare.

o Kopia av enkel utredning limnas till speciallirare/specialpedagog f6r information och
dokumentation. Speciallirare/specialpedagog lyfter irendet med Elevhilsan och
aterkopplar till mentor/klasslirare. Den enkla utredningen ldggs in i elevakten,
Protrenata.

e Mentor/klasslirare foljer upp dtgirderna efter cirka 2 veckor.
e Om problematisk frinvaro kvarstir ga vidare till steg 3.

Foljande lyfts vid uppféljningsmétet:
e Folder om skolplikt delas ut till virdnadshavare och elever.

e Vid oro eller misstanke om att ett barn far illa gérs en anmalan till Socialtjansten.
En kopia ges till rektor.

. Aterkoppla till rektor om atgarderna inte gett effekt.

L4

Skolplikten

Folder om skolplikt i grundskolan
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Steg 3. Kartligga och analysera, stéd av elevhilsoteamet

3

Fortsatt aterkommande ogiltig samt anmild frainvaro under de senaste dtta .
Kartligega och

veckorna. B
analyserar, stod av

N . N elevhilsoteamet
e Rektor lyfter drendet i elevhilsoteamet.

Forslag pa fler insatser som kan startas innan utredningen ar klar. Kortare
insatser pa 4—6 veckor som sedan utvarderas.

e SRAS-R- kartliggning eller ISAP - kartliggning och bedémning om var orsakerna till
skolfranvaro finns (hemmet/ fritid/skola). Kurator ansvarig och dterkopplar till EHT nir
den ir gjord.

¢ Eventuellt konsultation med skolpsykolog.

¢ Rektor och elevhilsoteamet samlas for analys av utredning samt beslutar om insatser i
form av extra anpassningar eller sirskilt stod.

e Rektor beslutar om utredning (Skollagen 7 kap. 19af) ska startas. EHT aterkopplar till
mentor som meddelar vardnadshavare och elev att en utredning av orsakerna till frainvaron
ska pabotjas. Det finns flera olika typer av kartliggningsmaterial beroende pé franvarons
orsak, pedagogisk utredning, socialkartliggning eller férdjupande kartligening.

e Utifran utredningen beslutar rektor om eleven ar behov om sirskilt stod och ett
atgirdsprogram upprittas utifran de behov som framkommit i utredning.

e Mote bokas med vardnadshavare, mentor och elev om det ér lamplig,
specialpedagog/speciallirare eller kurator. Anpassningarna eller sirskilt stod diskuteras med
berdrd personal/mentor och kommuniceras direfter i mote med elev och virdnadshavare,
om mojligt och limpligt, enskilt med var och en.

e Eventuellt meddelar oro till Socialtjansten och lyfter skolplikten om det inte dr gjort tidigare.

e Mentor fortsitter halla koll pa nirvaron.
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Steg 4. Tvirprofessionella insatser och uppfoljning

e Rektor eller mentor bokar ett uppfoljningsméte med vardnadshavare,
mentor och personal frin elevhilsoteamet. P4 motet utvirderares
insatserna som ir genomforda. Eleven deltar pda métet utifran mognad
och alder.

e Utgangspunkten ir att stddja och uppritthalla elevens delaktighet
overtid. Om eleven uppvisar svirigheter att delta kan det finnas behov av f6r- och
eftermoten med eleven.

e Elevhilsoteamet fortsitter erbjuda insatser, exempelvis konsultation med skolpsykolog,
skolldkare. Insatserna kan kriva tita uppfoljningar och revideringar. Dokumentera alla steg 1
Prorenata.

e Rektor initierar samverkan, Norrbus, med andra aktorer (ex. hilsocentralen, BuP,
socialtjansten, habiliteringen, skolsocialateam). Samtycke behovs av vardnadshavare

e Vid oro eller misstanke om att ett barn far illa grs en anmalan till Socialtjansten.

e Skolplikten lyfts om det inte ar gjort tidigare
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Steg 5. Intensifierade insatser

e Intensifierad och individuellt utformad handlingsplan med olika externa

samarbetspartners. Samtycke beh6évs av vardnadshavare Intensifierar
insatser
e LEv. nivibedémning av skolpsykolog

e Rektor skickar en skolpliktsanmailan till huvudman enligt gillande
rutiner

Vite
17 kap skollagen 23§ anges:

“Om en skolpliktig elev inte fullg6r sin skolgang och detta beror pa att elevens
vardnadshavare inte har gjort vad denne ir skyldig att gora for att sa ska ske far
hemkommunen féreligea elevens vardnadshavare att fullgora sina skyldigheter”.

ANMALAN TILL HUVUDMAN: Skolpliktsanmilan, bilaga 1.
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