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§1 Styrelse och nimnd, organisation

Ledaméter Ersittare
Kommunstyrelse 11 30
Myndighetsnamnd 5 5
Valnimnd 5 5

§2 Uppdrag och verksamhet

Styrelsen / nimnd ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullmaktige - 1 reglemente, i samband med budget eller 1 annat sarskilt
beslut - har bestimt att styrelsen/nimnden ska fullgéra, samt verka for att faststillda mal uppnas och
1 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

§ 3 Organisation inom verksamhetsomradet
Styrelsen / nimnd ansvarar fOr att dess organisation ér tydlig och dndamilsenlig med hansyn till av
fullméktige faststillda mal, styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

§ 4 Personalansvar

Styrelsen / nimnd ér anstillningsmyndighet for personal vid sin forvaltning med undantag av
kommunchef, verksamhetschefer, ekonomichef och HR-chef som anstills av styrelsen.
Styrelsen / nimnden har hand om personalfrigor inklusive arbetsmiljéfrigor inom sitt
verksamhetsomride, samt det som anges under rubriken Personalpolitik i styrelsens reglemente
samt vad som anges under rubriken Personal och organisation i nimndens reglemente.

§5 Personuppgifter
Styrelsen / nimnd dr personuppgiftsansvarig for verksamhet enligt dataskyddsforordningen
(GDPR) f6r de personuppgifter som behandlas inom styrelsens och nimndens verksamhetsomrade.

§ 6 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige
Styrelsen / nimnd ska kontinuetligt f6lja upp sin verksamhet.

Styrelsen nimnd ska i deldrs- och heldrsredovisning redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har limnat till dem

- 1reglemente
- 1mal- och resursplan
- genom finansbemyndigande

Styrelsen / nimnd ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem har
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmiktige. Namndens redovisningar limnas till
styrelsen som samordnar redovisningarna.
Nimnden ska ocksa fullgbra rapporteringsskyldighet som édlagts dem enligt speciallag.
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§ 7 Information och samrad

Styrelsen samt kommunalrad ska i mojligaste man fran nimnd erhélla den information och det
underlag de behover i sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Nimnden ska samrada nir deras verksamhet och drenden beror styrelsens verksamhet.

§ 8 Medborgarforslag

Medborgarforslag, dir fullmaktige 6verlatit till styrelsen eller nimnden att fatta beslut, ska om mojligt
beredas sa att styrelsen eller nimnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vicktes i
fullmaktige.

Fullmiktige ska vid nirmast kommande sammantride delges beslutet.

§9 Styrelsens och nimndens presidium

Styrelsens och nimndens presidium ska bestd av en ordférande och en vice ordférande som
fullmaktige utser bland ledaméterna.

§ 10 Styrelsens och nimndens ordférande

Det aligger ordférande att

- leda styrelsens/namndens arbete och sammantriden

- kalla till sammantride 1 enlighet med lag och reglemente

- infor sammantriden se till att drendena som ska behandlas i styrelsen vid behov ir beredda
- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen / nimnden

- bevaka att styrelsens / nimndens beslut verkstills

- vara tillginglig for allminheten
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Hirutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

- ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning

- med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

- frimja samverkan mellan kommunstyrelsen, nimnd och fullmaktige samt representera styrelsen
vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantriden om inte styrelsen bestimt
annat i ett sarskilt fall.

§ 11 Deltagande i sammantriden pa distans

Fullmaktige har i reglemente gett styrelsen och nimnden ritt att under vissa villkor genomfora
sammantriden med ledamot/ledaméter pa distans. Deltagande i styrelse/nimndssammantriden
pé distans ska anvindas i sdrskilda fall och som ett komplement till fysiskt deltagande.

Foliande grundprinciper giller:

¢ Utgingspunkten ar att sammantriden ska genomféras pa en fysisk plats enligt faststillda
sammantridesplaner. Méjligheten att sammantrida pa distans ska tillimpas restriktivt.
Ordforanden avgor om deltagande pa distans far ske.

* Ledamot far delta i styrelsens/nimndens sammantriden pa distans, om det sker genom ljud- och
bildoverforing i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra och
delta pa lika villkor. En ledamot som deltar pa distans ska anses vara nirvarande vid
sammantridet.

* Vid tekniska problem/tillfilliga avbrott, ska métet ajourneras i max 10 minuter f6r dtgirdande av
problemet. Om detta inte lyckas inom angiven tid ska ersittare trida in. Ordinarie ledamot har
dirmed inte ritt att dterintrdda i ett senare skede.

¢ Ledamot har mdijlighet att delta pa distans vid voteringar, dock ej vid sluten votering.
Vid sluten votering triader ersittare in och ordinarie ledamot har dirmed ej ritt att vidare
delta i motet.

* Nir det giller sekretesskyddade uppgifter ska ordféranden kunna férsikra sig om att den plats
dir de distansdeltagande ledaméterna deltar dr sidan att inga sekretesskyddade uppgifter riskerar
att r6jas. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoériga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud. Om det inte kan garanteras ska ordféranden inte tillita deltagandet pa distans.

¢ Ledamoéter som Onskar nirvara pa distans ska anmala detta till ordféranden eller
styrelsens/nimndens kansli senast fem arbetsdagar fore sammantradet. Sena anmilningar godtas
inte.

§ 12 Information
Styrelsen / nimnden ansvarar for att informera allminheten om styrelsens / nimndens verksamhet.
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Styrelsens och nimndens arbetsformer

§ 13 Ersittarnas tjinstgoring m.m.
Om en ledamot 4r forhindrad att instélla sig till ett ssmmantrade eller att vidare delta i ett
sammantride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille.

Ar ledamot férhindrad att delta i sammantriide, eller del av sammantride, ska ledamoten sjilv kalla
in ersittare. Franvaron bor ocksa snarast meddelas till ordféranden samt till tjinsteman som har till
uppgift att handha styrelsens / nimndens administration.

Kommunstyrelsens kansli kan vid akut behov hjilpa till vid inkallande av ersittare.

Det it ordforandens ansvar att i den médn det ar mojligt se till att styrelsen/nimnden ar fulltalig.

Ersittare att tjanstgora kallas in enligt den turordning som faststallts av kommunfullmaktige.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantride har ritt att tjinstgdra dven om en
ersattare har tritt in i ledamotens stalle.

Som huvudregel giller att ersittare som borjat tjanstgora har foretride oberoende av turordning,
dven om ersittare infinner sig som stir fére i tur. Om styrkeforhallandet mellan partierna /
partigrupperna har paverkats, far dock en ersittare som instiller sig under pagiende sammantride
trida in 1 stallet for en ersittare som kommer lingre ner i turordningen.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta med yttranderitt i 6verldggningarna men inte i besluten.

§ 14 Jav, avbruten tjinstgéring
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende, har ratt
att ateruppta tjanstgoringen sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit sin tjinstgoring vid ett sammantride pd grund av annat hinder dn jav,
far ateruppta tjanstgoring endast om ersittarens intride har paverkat styrkeforhallandet mellan
partierna.

§ 15 Arendenas beredning

Ordféranden ansvarar for att de drenden som ska handliggas av nimnden bereds.

De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet ska beredas av ett utskott om beredning
behovs. Ordforande overlamnar sidana arenden till utskottet.

Nir drendet beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.
Aterrappottering fran utskottet till nimnden sker genom protokoll.

Fragor av strategisk betydelse 1 utskotten ska lyftas till nimnden, oavsett om drendegruppen ar
delegerad till utskottet eller ej.

Arenden inom kommunstyrelsens ansvarsomrade ska beredas av enbart ett utskott innan beslut
fattas i kommunstyrelsen. Vid tveksamhet beslutar kommunstyrelsens ordférande vilket utskott som
ska bereda drendet.
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§ 16 Initiativritt

Vatje ledamot i styrelsen och i nimnd far vicka drenden i styrelsen / nimnden.

Initiativ kan vickas pa tva sitt:

1. Initiativet limnas till kommunstyrelsens kansli for registrering. Sadant initiativ ska vara
skriftligt och undertecknat av en eller flera ledamoter.

2. Muntligt direkt vid sammantridet. Initiativet protokollférs och det finns dirfér inget krav pa
att initiativet ska vara skriftligt, om inte ledamoten / ledaméterna sa 6nskar.

Ett drende kan bara behandlas i sak i styrelsen / nimnden om det ligger inom styrelsens eller

nimndens befogenhetsomrade.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma drende.

En ersittare 1 nimnden far vicka ett drende nir ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade.

§ 17 Ersittare f6r ordféranden och vice ordféranden

Om varken ordforanden eller vice ordféranden kan delta i ett sammantrade, helt eller delvis, utser
nimnden eller styrelsen en annan ledamot att tillfalligt tjanstgora som ordférande. Den till
levnadsaldern dldste ledamoten tjanstgér som ordforande tills dess att tillfallig ordférande har
utsetts.

Om ordféranden eller vice ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal dr férhindrad att
fullg6ra uppdraget under en lingre tid, far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare och
fullgora aktuella uppgifter.

§ 18 Tidpunkt for sammantride
Styrelsen / nimnden bestimmer dag och tid for sammantride.

§ 19 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantride. Vid genomgéng av kallelse deltar
sekreterare och annan som ordforanden kan utse.

Kallelse till sammantride skickas elektroniskt. Om inte omstindigheterna ger skil till annat
forfarande, ska kallelse sindas si att den ar ledamoter och ersittare, samt annan fértroendevald som
far narvara vid sammantridet, tillhanda senast fem dagar fére sammantridesdagen. Ordféranden kan
vid sirskilda tillfillen kalla styrelsen / nimnd med kortare varsel.

Kallelse ska atfoljas av foredragningslista samt tillhérande handlingar enligt ordférandens bedémning.
Om ordféranden anser det nédvandigt kan kallelse i undantagstagsfall ske pa annat sitt.

Om bade ordféranden och vice ordféranden 4r forhindrade att kalla till ssmmantride, ska den till
levnadsalder aldste ledamoten gora detta.

§ 20 Oppna sammantriden
Styrelsen / nimnden fir sjilv besluta om 6ppna sammantriden.

Utskott far ej ha 6ppna sammantriaden.
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§ 21 Nirvaroritt

Kommunfullmiktiges ordférande, kommunfullmiktiges vice ordféranden samt styrelsens
ordférande dger ritt att narvara vid styrelsens och nimndens sammantriden. Forvaltningschef f6r
styrelsen / nimnd far nirvara vid styrelsens och nimndens sammantriden. Dessa har ritt att delta i
overliggning men ¢j 1 beslut.

Hirutover far styrelsen / nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i
nimnden att nirvara vid sammantride med styrelsen / nimnden fér att limna upplysningar. Aven
anstilld 1 kommunen, och sirskilt sakkunnig, kan medges denna ritt.

Om styrelsen / nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i 6verldggningarna.

Styrelsen / nimnden fir férutom detta besluta att annan ska ha ritt att nirvara vid

styrelsens / nimndens sammantriden.

Nirvaroritten giller inte drenden belagda med sekretess och drenden som rér myndighetsutdvning
mot enskild.

§ 22 Reservation

Reservationer ska atfoljas av motivering, oavsett om reservationen ar muntlig eller skriftlig.

Vid skriftlig reservation ska motivering limnas fére den tidpunkt som har faststillts fOr justeringen
av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

§ 23 Justering av protokoll

Protokollet ska justeras av ordféranden och en ledamot. Styrelsen / nimnden beslutar om tid och
plats for justering samt utser ersittare till utsedd justerare.

Styrelsen / nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska anses omedelbart justerad.
Paragrafen bor redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och utsedd
justerare vid ordinarie justering. Protokoll ska justeras senast fjorton dagar efter
sammantridesdagen.

§ 24 Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter

Styrelser och nimnden ansvarar fOr att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestimmelser.

Nimnden ska underritta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen
bedéms nédvandig.

§ 25 Delgivning

Delgivning (sikerstillande av att ber6rd part fir ta del av informationen i ett drende) frin styrelsen /
nimnden sker genom ordféranden, ansvarig tjainsteman eller annan anstilld som styrelsen respektive
nimnden bestimmer.
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§26 Undertecknande av handlingar

Handlingar som utfirdas i styrelsens / nimndens namn undertecknas av ordféranden och
kontrasigneras i férekommande fall av tjinsteman som getts teckningsratt.

Styrelsen / nimnden fir genom sirskilt beslut uppdra at annan / andra att verkstilla
undertecknandet.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas
med anledning dérav, undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall,
kontrasigneras av den som utsetts dartill.

§ 27 Ansvar

Styrelsen / nimnden ska se till att verksamheten bedrivs enligt de mal, riktlinjer och ramar som
kommunfullmiktige har anvisat, de bestimmelser som kan finnas i lag eller f6rordning samt vad
som finns angivet i detta dokument.

§28 Ovrigt

Fran kommunens beredningar och anstillda fir ordféranden samt ledaméter av styrelsen /
nimnden inhdmta de upplysningar och yttranden som behévs for att den ska kunna fullgbra sina
uppgifter.

§ 29 Nirmare bestimmelser
De nirmare bestimmelserna om arbetsformer m.m. i styrelser och nimnder aterfinns i
6 kap. kommunallagen.
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§ 30 Gemensamt ansvar
Kommunfullmiktige anger 1 reglementen for styrelse och naimnd ansvarsomrade, uppgifter och
forvaltning.

Gemensamt giller for styrelsen / nimnd féljande ansvar:

Styrelsen / nimnden har

personalansvar for understalld personal

arbetsmiljéansvar inom verksamhetsomradet

ansvar for att tillfredsstillande rutiner finns f6r internkontroll inom den egna verksamheten
informationsansvar for egen verksamhet

registeransvar for de personregister som styrelsen / nimnden for i sin verksamhet och forfogar
over

arkivansvar i enlighet med arkivreglemente

att, om inte kommunfullmiktige bestimt annat, sjilv eller genom ombud f6ra kommunens talan
i mil och drenden som faller inom styrelsens / nimndens forvaltningsomride, med ritt att pa
kommunens vignar triffa 6verenskommelse, inga forlikning eller sluta annat avtal

att, pa det sitt kommunfullmiktige beslutar, rapportera hur verksamheten utvecklas och hur
den ekonomiska stallningen 4r under budgetaret

att fortlopande bevaka att barn-, jaimstilldhets-, mangfalds-, tillganglighets-, milj6- och
folkhilsoperspektiv samt att homo-, bi- och transpersoners situation beaktas i verksamheten

att faststilla malprogram for den egna verksamheten f6r varje mandatperiod
(styrelse/nimndmal) samt fortlopande utvirdera maluppfyllelsen
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§ 31 Utskott

Styrelsen / nimnden beslutar, enligt reglemente faststillt av kommunfullmiktige, sjilv om sin
utskottsorganisation samt tar beslut i styrelsen / nimnden om utskottens ansvarsomraden.

Styrelsen / nimnden utser ledamoter och ersittare i utskott f6r motsvarande tjanstgoringstid som
giller for styrelsen / nimnden. Bland utskottsledaméterna ska en ordférande och en vice
ordférande utses for den tid styrelsen / nimnden bestimmer.

Avgar ledamot eller ersittare 1 utskott ska fyllnadsval snarast forrittas for dterstoden av
tjanstgoringstiden.

Ersattare ska delta vid utskottssammantriade endast om ledamot har forhinder och kallas d3 till
tjanstgoring enligt faststilld turordning.

De drenden som ska avgoras av styrelsen / nimnden i dess helhet, ska beredas av utskott om
beredning behovs.

For beslutsforhet fordras att mer an halften av ett utskotts ledamoter ar narvarande.

Vad som i 6vrigt regleras for styrelse /nimnd i detta dokument ska i tillimpliga delar gilla dven for
utskott.

§ 32 Utskottens arbetsformer

Betriffande utskottens arbetsformer giller vad som regleras i dessa bestimmelser f6r
styrelsen / nimnd.

§ 33 Utskottens initiativritt
Vad som giller for kommunstyrelsen / nimnd giller dven for utskotten.
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